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2025 年 4 月 25 日 

▷2025 年度春学期 定期試験監督補助スタッフ募集告知 

 

 

【単発スタッフ】立教大学定期試験監督補助アルバイトスタッフを募集します！ 

～母校でお仕事してみませんか？～ 

 

■ 勤務地 

①池袋キャンパス 

最寄駅:各線池袋駅より徒歩 7 分/要町駅徒歩 6 分 

②新座キャンパス 

最寄駅:志木駅徒歩 15 分、新座駅徒歩 25 分 

(両駅ともに路線バスあり) 

 

■ 業務内容 

立教大学で実施する、定期試験に携わる『監督補助スタッフ』を募集します。 

※試験監督の先生のお手伝いが主な仕事です。【経験不問。30 代～50 代の方が活躍中！】 

 

【お仕事の具体例】 

・試験場における試験運営の補助業務（学生誘導、問題用紙の配付・回収等） 

・試験本部への連絡事項の伝達 

・試験中の教室内巡回 

・ＰＣ操作（一部の試験場のみ） 

※基本立ち仕事です。 

 

■ 期間 

<最終授業時試験期間> 7 月 14 日(月)~7 月 19 日(土) ※新座キャンパスのみ 

<定期試験期間> 7 月 21 日(月)~7 月 31 日(木)予定 

 

<事前研修>※いずれか 1 日に参加していただきます。 

①7 月 2 日(水) 13:00~15:00 (新座キャンパス) 

②7 月 3 日(木) 13:00~15:00 (池袋キャンパス) 

③7 月 7 日(月) 13:00~15:00 (池袋キャンパス) 

④7 月 11 日(金) 13:00~15:00 (池袋キャンパス) 

⑤7 月 12 日(土) 13:00~15:00 (新座キャンパス) 

⑥7 月 19 日(土) 11:00~13:00 (池袋キャンパス) 
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■ 勤務時間 

【池袋キャンパス】 

8:25～18:45 の時間内でシフト制（1 日最大 4 コマ勤務） 

＜シフトの一例＞ 

※8:25~16:55（3 コマ）、8:25~12:45（2 コマ）、10:15~15:05（2 コマ）等 

 

【新座キャンパス】 

8:35~18:30 の時間内でシフト制（1 日最大 4 コマ勤務） 

＜シフトの一例＞ 

※8:35~16:40（3 コマ）、10:25~18:30（3 コマ）、10:25~14:50（2 コマ）等 

※最終授業時と定期試験時でシフト時間は多少前後いたします。 

 

【歓迎スキル・経験】 

●10 コマ以上勤務できる方（2 日～3 日以上） 

●業務指揮に沿った着実な遂行ができる方 

●周囲と協調して業務を進められる方 

●長時間の立ち仕事ができる方 

●簡単な PC 操作ができる方 

●英語対応ができる方（歓迎） 

 

■ 給与 

時給 1,250 円 

※交通費別途支給あり（全額支給。但し、100km まで） 

 

■ 休日 

就業日以外 

 

■ 応募方法 

①動画の視聴 

以下の URL より、短期・単発業務に関する紹介動画をご覧ください。 

https://s.rikkyo.ac.jp/zapvwc60 

 

②エントリー 

以下 URL より、エントリーをしてください。 

https://forms.gle/dW2125vMsrU3xy6JA 

※5 月 8 日（木）締切 

https://s.rikkyo.ac.jp/zapvwc60
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③履歴書の提出 

以下のアドレス宛に履歴書（PDF）をお送りください。 

提出先メールアドレス：rom-saiyo@rikko.ac.jp 

※5 月 8 日（木）締切 

 

④面談 

5 月 13 日（火）～16 日（金）に、Google Meet を用いて、オンラインにて 15 分ほどの面

談を行います。 

※面談日程は、5/12（月）目途にご案内予定です。 

※対面での面談はおこなっておりません。ご了承ください。 

※面談日時は②のエントリー時にご希望を伺います。 

 

■お問合せ 

（株）立教企画 福田（フクダ）・奥村（オクムラ） 

※お問合せのみでも、お気軽にご連絡ください。適宜、面談を設定いたします。 

 

Mail: rom-saiyo@rikkyo.ac.jp  

 

以上 

mailto:rom-saiyo@rikko.ac.jp

